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1. GIRIS
Bu dokiimanda, isverenlerin Isbasi Egitim Programi (IEP) basvurularini ISKUR internet sayfasi

iizerinden nasil yapabilecekleri anlatilmaktadir.

1.1. Tamim ve Kisaltmalar
IEP: Isbas1 Egitim Programi

Kurum kullanicist: il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’nde gorev yapan kullanici.

2. [EP BASVURU ISLEMLERI EKRANI
Isveren, kullanici bilgileri ile ISKUR E-SUBE sayfasina giris yapar. Ekranda en altta yer alan “Isbast

Egitim Programu (IEP) Basvurusu” linkini veya sayfanmn {ist kisminda yer alan meniiden “Online

Islemler > Kurs/Programlar -> IEP Basvuru Islemleri” secenegini tiklar.

Kisa Galisma Odenedi Sonuc Bilgisi Raporu

Kisa Caligma Odenegi Gergeklesen Odeme Raporu

igveren Kullamais:

» Is Tlanlar

s Ig Tlan Islamler

= Yeni llan Olustur

= [sveren Bilgilerini Gincelleyebilirsiniz
Adre

= Ayhk Isgiicd Cizelgeniz

« Danismanim Kim?

= fstihdam Tesvikleri

« Isbagi Egitim Programi (IEP) Basvurusu W0 |_

= Isveren Yeni Kayit

» Calsanlanniza ait 1BAN Bilgilerini Girmek veya Gincellemek igin Tiklayiniz,

= Staj Portal



Ekrana gelen IEP Bagvuru Islemleri sayfasi asagidaki gibidir:

1EP Bagvuru Islemleri

1aras: aldiktan sonra asa(idaki listede turuncu okla secim yaparak flgili bagvuru igin belge yukleme iglemi yapabilirsiniz

T e e e el O

I e R T L B L TR
|

8 22:09:05 17.01

155887 Gaéndenld 16.01.2022 2022 15:35:20

2.1. Sayfa Yapisi

Ekranda yukardan asagiya sirali sekilde; butonlar, Bagvuru Bilgileri, Bagvuru Belgeleri ve varsa daha

once yapilmis olan bagvurularin listesi yer alir.

Basvuru Bilgileri kismu ilk bagta goriiniir degildir. Yeni bir bagvuru olusturmak amaciyla <Bagvuru

Olustur> butonuna basildiginda, veya listeden mevcut bir bagvuru segildiginde goriiniir hale gelir.

Basvuru Bilgileri ve Basvuru Belgeleri igin detaylar bir sonraki boliimde (2.2 Bagvuru Olusturma)

anlatilacaktir.

Butonlar

<Bagvuru Olustur>: Yeni bir IEP basvuru kayd: olusturmak igindir.

<Bilgileri Kaydet>: IEP basvurusu olusturulmaya baslandiktan sonra girilen bilgileri kaydetmeye

yarar.

<Kontenjan Sorgula>: Isverenin ne kadar galisani oldugunu, varsa devam eden IEP’lerde ne kadar

katilimcinin yer aldig: gibi bilgileri goriintiileyebilecegi ekrandir.

<Bagvuru Gonder>: Basvurunun isverenin bagl oldugu i1 Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’ne

gonderilmesi i¢indir.

<Katihma islemleri>: Yapilan basvuru il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’nde kabul edildigi takdirde

igverenin programdan faydalanmasimi istedigi kisilerin listesini olusturabilecegi ekrandir.

<Sil>: Daha gonderilmemis / iizerinde islem yapilmamig bagvuru kaydinin silinmesi igindir.



Isverene ait tiim IEP basvurularimn yer aldig: listedir. Listede yer alan kolonlar sunlardir:

e <Secim> Butonu: Listedeki her bir kaydin en solunda yer alir (£1).

e Basvuru No: Sistemin otomatik olarak verdigi bir numaradir.
e Basvuru Durum: Bir bagvurunun alabilecegi durumlar sunlardir:
o “Yeni”
Basvuru olusturulmaya baslayinca durumu “Yeni” olur. Isveren basvurusunu
tamamlayip <Basvuru Gonder> butonu ile génderme islemini gerceklestirene kadar
durumu “Yeni” olarak kalmaya devam eder.
o  “Gonderildi”
Basvuru, gerekli tiim belgeler taranip yiiklendikten sonra <Bagvuru Génder> butonu
ile gonderilir. Bagvurunun durumu “Goénderildi” olarak degisir.
o  “Eksik Belge Mevcut”
Il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’nde gérev yapan kullanicinin (kurum kullanicisinin)
yaptig1 inceleme sonucunda bagvurunun alabilecegi bir durumdur. Belgede eksik
bilgi, kisim veya sayfa oldugunu ifade eder. Isveren, eksiklik olan belgede diizeltme
yapip bagvuruyu tekrar gonderebilir.
o “Yanlis Belge Mevcut”
Kurum kullanicisinin yaptigr inceleme sonucunda bagvurunun alabilecegi bir
durumdur. Belgenin olmasi gerekenden farkli bir belge oldugunu ifade eder. isveren,
yanlig gonderilmis belgeyi degistirip bagvuruyu tekrar gonderebilir.
o “Kabul Edildi”
Kurum kullanicisinin yaptigi inceleme sonucunda bagvuruda eksik ya da hata
bulunmadigini ve onay siireci i¢in degerlendirmeye alindigini gésteren durumdur.
o “Reddedildi”
Kurum kullanicisiin yaptigi inceleme sonucunda bagvurunun degerlendirmeye
alimmayacagini gosteren durumdur.
e Basvuru Tarih: Bagvurunun gonderilme tarihidir.

e Basvuru Sonug¢ Aciklama: Kurum kullanicisi tarafindan yapilan degerlendirme sonucuna

dair metin olarak girdigi bilgidir.



2.2. Basvuru Olusturma

e Yeni bir IEP basvurusu hazirlamak i¢in <Basvuru Olustur> butonuna basilir.

e Sistem, taslak durumda (yani igerigi bos olan - durumu “Yeni” olan) bir bagvuru kaydi yaratir.
o Kayit yaratilinca “Basvuru taslagi olusturulmustur” bilgilendirme mesaj1 goriintiilenir.

e Sistem tarafindan yeni bagvuru kaydina otomatik olarak bir numara verilir.

e Yeni kayit, listede gériinmeye baslar.

Basvuru taslagi olusturulmustur.
Tamam

e “Bagvuru taslagi olusturulmustur” bilgilendirme mesajindaki Tamam tusuna basilir.
e Listede yeni yaratilan basvuru kaydi, solunda yer alan <Segim> (=) butonuna basilarak segilir.
1EP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Bagvuru Olustur” butonuna tiklayip basvuru numaras: aldiktan sonra asafidaki listede turuncu okia secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz

Basvuru Oustur | coovuu Gonder | wathmerigimien | 68 ]

I e e S B
157013 Yen 18.02.2022 15:36:58

Gonderild 16.01.2022 22:09:05 17.01,2022 15:35:20

Basvuru kaydina ait ekranda {ist boliimde “Basvuru Bilgileri”, alt boliimde “Belgeler” yer alir. Bu

boliimlere ait detaylar dokiimanin bundan sonraki kisminda 2 ayri1 baslik altinda anlatilacaktir.



2.2.1. Basvuru Bilgileri

e Segilen bagvuruya ait bilgiler ekranda goriiniir hale gelir.
Ekranda baz1 bilgiler gri renk ile goriinmektedir: Bagvuru Numarasi, Kurs Numarasi, Bagvuru
Durum, Bagvuru Tarih, Fiili Giin, ... gibi. Bu bilgiler igverenin bilgi girisi yapabilecegi alanlar

olmayip sistemin otomatik olarak doldurdugu veya dolduracag salt okunur alanlardir.

=
Bagvuru Numaras:: 159112 \ Baglangig Tanhi: ¥
-
Kurs Numarssi: 12 Bitig Tarihi: i
Bagvury Durum: YENL ( Uk Hafta : (P27 [OSAL (JGAR [JPER [JCuM [JeMT [Jpaz
Basvuru Tarih: Devam Eden Haftalar : (P27 [JSAL JCAR (JreR [Jjcum (oM [Jeaz
Kontenjan Kullanilacak ii: Seginiz w Gon Hafta : [ JPET [JSAL (JGAR [JPER [JCUM [JCMT [jpAZ
Kontenjan Kullamlacak Seginiz ~ Fiili Giin: (7]
Tige:
Calisan Sayisi: (7]
Uygulama Il: Saginiz ~
Kalan Kontenjan Sayisi: (7]
Uygulama Adres:
Erkek Kursiyer:
Meslek: U Harf Giriniz.
Kadin Kursiyer:
Ofrenim Durume Alt/Ust: Seginiz ¥ - Saeginiz v
Program flani Yayinlansn HAYIR @
Yag Aralidi: - Mi?:
Ayni veys Yakin Meslekte HAYIR Sonuc:

Pregram Dizenlenecek
igyerinizde Sigortaline
Var Mi?:

Istihdam Taahhit Oran: Ya 70 Tsthdam crani en az %70 olmald,

e  Eger program, isverenin bagvuruyu yaparken kullandigi ISKUR kullanict kaydinin bagli oldugu
il - ilgeden farkli bir yerde yiiriitiilmek isteniyorsa, “Kontenjan Kullanilacak il — ilge” bilgileri
ile “Uygulama Il — Adres” bilgileri farkli girilmelidir.

e Meslek alania, istenen meslegin bilgisi girmek i¢in birkag¢ harf girildiginde sistemde kayith

meslek adlarindan bu harfleri igerenler otomatik olarak listelenir:

Meslek: pastaci Uc Harf Giriniz.
Usta Ogretici (pastacilik, Tatlicilik Ve Sekerlemecilik)
u Alt/Ust: | pastaci Yardimcisi
Pastaci Cirad
15 Aralige: Diger Firincilar, Pastacilar Ve Sekerleme Imalat Iscileri



Isveren basvuru hazirlama siirecinde istedigi zaman <Bilgileri Kaydet> butonuna basarak
bagvurusunun son durumunu o ana kadar girmis oldugu bilgi ve belgeler ile birlikte
kaydedebilir.

<Bilgileri Kaydet> butonuna basildiginda sistem tarafindan ¢esitli kontroller yiiriitiiliir ve ilgili
mesajlar ekrana getirilir. Bunlardan bir tanesi “Ayni1 veya Yakin Meslekte Program
Diizenlenecek Isyerinizde Sigortalimz Var Mi” alanmnin isveren tarafindan ‘Evet’ olarak

secilmesine aittir:

isbasi egitim programinin diizenlenecegi ilde aymi
veya yakin meslekte sigortalisi olmayan
isyerlerinde program diizenlenemez. Ayni veya
Yakin Meslekte Program Diizenlenecek isyerinizde
Sigortaliniz Var Mi? alani icin segim yapiniz.

Tamam

Meslek secildikten sonra ekrana 2 yeni alan daha gelir:

Meslek: Pastaci Ciragi Uc Harf Giriniz.

Odrenim Durumu Alt/Ust: Seciniz Seciniz v

Yas Aralidi: -

Ayni veya Yakin Meslekte Meslek secilince ekrana
Program Duzenlenecek gelen alanlar

Isyerinizde Sigortaliniz
Var Mi?:

Istihdam Taahhiit Oran: % 70 istihdamg@Eni en 2z %50 clmaldin

Imalat Bilisim HAYIR @
Kapsaminda:

Tehlikeli Meslek: HAYIR ©

Eger program Imalat / Bilisim veya Tehlikeli Meslek kapsaminda agilmak isteniyorsa izin
verilen maksimum program siireleri degiskenlik gosterir. Bu siirelere ait bilgilere ilgili alanlarin

yanindaki Soru Isareti (@ ) kismina basarak erisilebilir:



Istihdam Taahhit Oran: % 70 L* Yardim | imalat Bilisim

imalat Bilisim HAYIR ©  Bu bolimi isaretlemeniz halinde
Kapsaminda: |  program siresi 8 takvim ay! ve toplam
156 fiili gin kadar acilabilecektir.
Tehlikeli Meslek: HAYIR @
Istihdam Taahhiit Oran: % 70 istihdam orani en az %50 olmahdi
Imalat Bilisim HAYIR @
SR Yardim | Tehlikeli Meslek
|
Tehlikeli Meslek: HAYIR @  Bu bolimi isaretlemeniz halinde

program suresi toplam 240 fiili gin
kadar acilabilecektir.

o <Bilgileri Kaydet> butonuna basildiginda, bagvurunun gonderilebilmesi igin gerekli olan tiim

bilgi ve belgelerin girilip girilmedigi kontrol edilir:

Basvuruda yer alan mevcut bilgi ve belgeler
kaydedilmistir.

Basvuru Gonderme islemi icin asagida belirtilen
eksiklerin tamamlanmasi gerekmektedir.

- Program Baslama Tarihi

- Program Bitis Tarihi

- Program devam eden giinler

- Program ilk hafta giinler

- Program son hafta giinler

- Baslangic yas

- Bitis yas

- Ogrenim durumu alt

- Ogrenim durumu iist

- Erkek veya Kadin Kursiyer Sayisi

Yiiklenmesi zorunlu olan belgeleri yiiklemediginiz
icin program basvurusu yapamazsiniz. Bu islem
hakkinda ayrintili bilgi almak icin isveren
damismaniniz ile iletisime gecebilirsiniz.

- Talep Dilekgesi

- isveren Belgesi

- imza Yetki Belgesi

- Ortakhk Belgesi

- Ayni Meslekte Calisma Belgesi

Tamam




Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri ile birlikte programin uygulanacag gilinlerin isaretlenmesi gerekir.
Programin basladig tarih ile bittigi tarih, haftanin ortasina gelebilecegi igin Ilk ve Son Haftalar
icin ayr1 giin isaretlenmesi yapilabilmektedir. “Devam Eden Haftalar” kismi, bastan sona
eksiksiz tam bir hafta i¢in programin uygulanacagi giinleri isaretlemek amaciyla isaretlenir.

<Bilgileri Kaydet> butonuna basildiginda “Fiili Gln” bilgisi tim bu verileri kullanarak

otomatik olarak hesaplanir.
; =
Baglangig Tarihi: 01.04.2022 |EH
Bitis Tarihi: | 30.06.2022 -:'
ilk Hafta : [(JpzT [JsAL [CJcar [[]eer cuM cMT []PAZ

Devam Eden Haftalar : &Pzt Edsa. fcar [rer cum [Gcmt [Jraz

Son Hafta : APzt Bsa. Fdcar @rer [ Joum [JomT []paz

Fiili Gun: 78 © H Otomatik hesaplanir

“Calisan Sayis1” ve “Kalan Kontenjan Sayisi” bilgileri, <Kontenjan Sorgula> butonuna

basildiginda otomatik olarak hesaplanir. Bu butona basildiginda dnce asagidaki gibi bir pencere

acilir:

Caligan Sayisi: Sirketin bagvuru tarihi itibari ile ¢aligan sayisi.

Kontenjan: Kullanabilecegi maksimum kontenjan.

Kullandig1 Kontenjan: Devam eden programlardan faydalanan kisi sayisi.

Hizmet Saglayicinin Ac¢tign IEP’ler: Isverenin o ilde daha énce agmis oldugu Isbasi Egitim

Programlarinin listesi.
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IEP Hizmet Saglayici Prim Listesi

Islem tarihi itibanyla sorgulanan vergi numarasina/TC No'suna gore programin baslangic tanhinden 6nceki 12 ay icinde yer alan
en son bildirgeden baslayarak 6 aylik geriye dogru prim gun sayisi uzerinden sigortal sayisi hesaplanmistir. Hizmet saglayia
toplam sigortali sayisinin %30'u kadar katiima belirienebilecektir.

Toplam Primi Calisan Sayisi
1547 S

Kontenjan Kullandigr Kontenjan
3 2

Kabul Edilen IEP Basvuru Katilimc Sayis:

0

Hizmet Saglayicinin Agtig IEP'ler

iskolu |iskolu Kodu Acikiamas: Sektor [
Giin Kodu Kodu
Saysi

ADANA 2021 5 1 4724 Belirli bir mala tahsis edilmis G
ekmek. pastalar. unlu mamuller

]

ve sekerli Grinlerin perakende
ticareti

ADANA 2021 4 19 4724 Belirli bir mala tahsis edilmis G
ekmek. pastalar. unlu mamuller
ve sekerli Uriinlerin perakende
ticareti

ADANA 2021 10 229 1071 Ekmek. taze pastane drinlenve C
taze kek imalati

ADANA 2022 1 210 1071 Ekmek. taze pastane drinlerive C Ad

e <Kontenjan Sorgula> butonuna basildiginda acilan yukardaki pencere kapatildiginda “Calisan

Sayis1” ve “Kalan Kontenjan Say1s1” bilgilerinin giincellenmis oldugu goriiliir:

Calisan Sayisi: 9 @

Kalan Kontenjan Sayisi: 1 e

e Programdan faydalanabilecek kisi sayilar1 Erkek ve Kadin Kursiyer alanlarina ayri ayri girilir.
Her iki alana yazilan kursiyer sayilarimin toplami Kalan Kontenjan Sayisi’ndan fazla olarak

kaydedilmek istenirse ilgili mesaj goriintiilenir:
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Calisan Sayisi: 9 @

Kalan Kontenjan Sayisi:

Toplamlan Kalan
Kontenjandan
fazla olamaz

Kadin Kursiyer:

Talep edilen toplam kisi sayisi kalan kontenjan
miktarindan fazla girilmistir.

Tamam

“Proram [lan1 Yayinlansin M1?” segenegi ‘Evet’ olarak kaydedilirse ISKUR’da Is Arayan olarak
kayitli olan kisiler bu program i¢in yayimnlanacak ilan1 gorebilecek ve bagvuruda

bulunabileceklerdir.

Kadin Kurfyec: Yardim | Program Ilani Yayinlansin

Mi?
Program Ilani Yayinlansin (7]

Mi2: Onay verilmesi halinde Kurs Programi ile

birlikte ilan acilacaktir.

Bagvuru Bilgilerinde yer alan tiim zorunlu alanlara ait bilgi girisi tamamlanip <Bilgileri
Kaydet> butonuna basildiginda, zorunlu yiiklenmesi gereken belgeler oldugunu belirten mesaj

goriintiilenir.

Basvuruda yer alan mevcut bilgi ve belgeler
kaydedilmistir.

Yiiklenmesi zorunlu olan belgeleri yiiklemediginiz
icin program basvurusu yapamazsiniz. Bu islem
hakkinda ayrintili bilgi almak icin isveren
danismaniniz ile iletisime gecebilirsiniz.

- Talep Dilekcesi

- igveren Belgesi

- imza Yetki Belgesi

- Ortakhk Belgesi

- Ayni Meslekte Calisma Belgesi

Tamam

12



2.2.2. Basvuru Belgeleri

e Bagvuru Bilgileri boliimiiniin altinda Bagvuru Belgeleri boliimil yer alir. Bu boliimde bagvuru

i¢in yiiklenmesi gereken belgelerin listesi bulunur.

No Belge Adt Bilgi Belge Durum Islemler

1 Talep Dilekgesi Tigili sablon dosyasini indinip ilgili alanlan doldurduktan ve 2lgs ama Yeni Belge Yike $ablon indir
imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yuklemeniz gerekmektedir,

Bl Isveren Belgesi Isveren turune gore; ticaret sicil gazetes:, vaksf senedi, dermnek . . Yeni -
tuziadu, merkezin bulundudu ile zit birlik veya oda kayd:
belgelerinin noter onayli 6medi ya da isverenin hukuki durumunu
gosterir belgenin yuklenmes: gerekmektedir.

S Imza Yetk Belges: Isverenin veya onun yenne yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna ne B Yeni -
dair belgenin yuklenmes gerekmektedir,

7 Ortakiik Belges: Ortaklik Belgesi mad Yeni Belge Yikle

e Bazi belgeler i¢in (Talep Dilekgesi) Sablon indir linki bulunur. Bu linklere basildiginda, ilgili
belgeye ait sablon bilgisayara indirilir. Boylece isveren bu belgeyi doldurup tarayicidan
gecirerek bilgisayarina yiikleyebilir.

No  Belge Adi Bigs Belge Durum  Iylemier

i nSep ilgli alenien doldurduktan ve Yen

2 beigey) ssteme yuklemens gerekmektedit

1 Talep Dilekgesi

Igvaren . vaiof sen ek ver
4 lIgearen Beiges o 105, vait sened, derme o
& vays odo kayd:
. ge o perekmeited.y,
5 Lmza vetls Belges Igverenin veya coun yerne yetiol kignn mzsya yeths sduduna ven
dar beigenin yubkiemmes gereamentedic
Ortakik Beiges Ortakhk Belges ven

I T e [

e Her belge i¢in <Belge Yiikle> butonu bulunmaktadir. Bu butonlar igverenin bilgisayarinda

bulunan belgeleri bagvurusuna yiikleyebilmesini saglar.

o <Belge Yiikle> butonuna basildiginda <Dosya Se¢> ve <Yiikle> butonlar1 goriiniir hale gelir.

1 Talep Dilekgesi figili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve Balc amad Yeni Sablon

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yiklemeniz
gerekmektedir. Jelge Yokle> butonuna i#DggxraéchJ Dosya secilmedi
basiidiginda acian butoniar m

e <Dosya Se¢> butonuna basildiginda bilgisayarda kayitli dosyalardan ilgili belgenin se¢imini
saglamak amaciyla Dosya Gezgini penceresi acilir. Buradan ilgili belge segilir. Segilen dosyanin

ad1 ekranda goriiniir.

13



b §

Talep Dilekgesi Iigili sablon dosyasin: indirip ilgili alanlan doldurduktan ve eloe ma Yeni Sablon
imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yuklemenz

gerekmektedir. | Dosya Sec | .

e <Yikle> butonuna basilir. Eger secilen dosya formati JPEG, TIFF ya da PDF degilse hata
mesaji1 alinir ve belge yiikleme islemi yapilmaz.

Gonderilen dosya JPG ya da PDF formatinda
olmalidir.

Tamam

e Dogru formatta belgenin yiliklenmesi tamamlandiginda asagidaki mesaj alinir.
Belge Yiilklendi.

Tamam

o Taranmig dosyasi yiiklenen belgeler igin ekranda <Belge Gdster> butonu goriiliir.

Belge Adi Bilgi Belge Durum  islemler

Talep Dilekgesi ligili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve Yeni | S Sablon indir
knektedi

imzaiadiktan sonra belgeyi sisteme yuklemeniz g

Isveren Belges: Igveren turlne gore; ticaret sicl gazetesi, vakf senedi, dernek Belgs & amad Yeni
tuzugu, merkezin bulundugu tle ait birlik veya oda kayd:
belgelerinin noter onayh ormedi ya da igverenin hukuki durumunu
gésterir belgenin yliklenmes: gerekmektedir,

Imza Yetk: Belges: igverenin veya onun yerine yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna loe e Yeni
dair belgenin yukienmes: gerekmektedir.

Ortaklik Belgesi Ortakhk Belgesi Belge Buluna Yeni

e <Belge Goster> butonuna basildiginda yiiklenmis olan belge yeni acilan bir sekmede

goriintlilenir.
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*ursBelgeOniziems aspn

_ADANA_iL MODURLOGUNE/ +HZMET-MERKEZINE

Aktif isgiicii Programlan kapsaminda Kurumunuzea uygulanan isbasi Egitimi Programindan
(IEP) yararlanarak, baswuru tarihi itiban ile fiili {sigortah) olarak cahsan __9_ personelimize karsilik
isyerimizde _1_ katihmeo ile _Pastac Qirag_ mesleginde/mesteldesnde _01/05/2022_ tarihinde
baslamak iizere program diizenlemek istiyoruz.
Geregini sayglanimizia arz ederiz.

isveren veya isveren vekilinin

Adi soyach: [T

Tarik: 31 0127 077

e Her belge i¢in <Sil> butonu yer alir. Yiiklenmis bir belgenin silinmesi i¢in kullanilan bu
butonlar eger belge yiikli degilse pasif durumdadirlar.
e Silme i¢in onay isteyen mesaj ekraninda <Tamam> tusuna basildiginda, bagvuruda yer alan

belge ISKUR sisteminden silinir (bilgisayardan silinmez).

| testportalintiskur.local web sitesinin mesaji

llgili belge silinecek.Devam etmek istediginizden emin misiniz?

e Yiiklenmis bir belge silinip tekrar belge yiiklenebilir.
e Silme islemi yapmadan belge yiiklemesi yapildiginda var olan eski belge yerine yeni yliklenen

belge kaydedilir.
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2.3. Basvuru Silme
e Bir bagvuru kaydi, génderilmeden 6nce silinebilir. Yani durumu sadece “Yeni” olan bir bagvuru
kaydi i¢in yapilabilir.

e Ekranin iist kisminda yer alan <Sil> butonu ile islem gergeklestirilir.

Basvuru gonderilene kadar aktif durumdadir _

e Butona basildiginda, bagvuru kaydinin tamamen silinecegini sdyleyen bir uyart mesaji

goriintlilenir.

testportalintiskur.local web sitesinin mesaji

1 Bagvurunuz silinecektir.Devam Etmek istiyor musunuz?

o |

e <Tamam> butonuna basildiginda, bagvuru kaydu silinir ve listede goriinmez hale gelir. islem
gergeklestiginde asagidaki mesaj goriintiilenir:
- Kayit basariyla silinmistir.

Tamam
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2.4. Bagvuru Gonderme
e Tiim bilgi ve belgelerin yiiklenmesi tamamlandig1 zaman bagvuru kaydi, igverenin bagli oldugu
Il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’ne génderilmeye hazir hale gelir.

e Ekranin st kisminda basvuru gondermeden Once onaylanarak isaretlenmesi gereken

Bilgilendirme Metni goriiniir hale gelir.

e <Basvuru Gonder> butonu aktif hale gelir.

1EP Basvuru Islemleri

Basvuru Gonder> butonu akiif

Oncelikle “Basvuru Olustur” butonuna tiklayip basvuru numaras: aldiktan sor-raf’sk' listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru igin belge yukleme islemi yapabilirsiniz.

Bilgilendirme Metni: isbast Egitim Programi basvurunuz Il Midiirligii/Hizmet Merkezince degerlendirilecektir. inceleme siirecinde basvuru evraklarinda eksiklik
olmasi halinde, sizinle irtibata gecilerek s6z konusu eksik evrakliarin elektronik ortamda gonderilmesi istenecektir. Kuruma yanhs bilgi ve belge sundugu tespit edilen
isverenler haklunda Aktif isgiicil Hizmetleri Y& liginin 47/9 ddesi kaps da yaptinm uygul akur.

Asagida belirtilen bilgi ve belgelerin dogruludunu taahhiit ederim.

(] onayliyorum ﬁ -

=
Basvuru Numarasi: 157912 Baslanaic Tarihi: 01.04.2027 liww

e  “Onayliyorum” kutucugu isaretlenip <Bagvuru Gonder> butonuna basilir.

e Listede bagvuruya ait kaydin durumu ‘Goénderildi’, Bagvuru Tarihi ise gonderilme isleminin

yapildigi tarih olarak giincellenir.

1EP Basvuru Islemleri

Oncelikie "8 rasx‘n Basvuru Tanhi gonderme isleminin  Juruncu okla secim vaparak ilgili bagvuru icin belge yukieme islemi yapabilirsiniz.
apidi tarit
oot [ 81
| . s 2
BASVURU NO BASVURU DURUM | BASVURU TARiH BASVURU SONUC ACIKLAMA iSLEM TARIH
B 157012 30.03.2022 11:25:00 30.03.2022 11:25:09

e Gonderilen basvuruya ait kayit listeden <Se¢im> (E) butonuna basarak segildiginde, tiim
butonlar pasif hale gelirler (yani ¢alistirilamazlar).

e “Bilgilendirme Metni: Isbasi Egitim Programi basvurunuz alimmis olup talebiniz Il
Miidiirliikleri/Hizmet ~Merkezlerince degerlendirilecektir. Inceleme siirecinde basgvuru
evraklarinda eksiklik oldugunun degerlendivilmesi halinde, sizinle irtibata gecilerek, soz

konusu eksik evraklarin elektronik ortamda intikal ettirilmesi istenecektir.” metni goriintiilenir.
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Basvuru Olustur

Oncelikle "Bagvuru Olugtur” butonuna bagvuru numaras aldiktan sonra agafidaki listede turuncu olda secim yaparak ilgifi bagvuru igin belge yulkdeme iglemi yapabilirsiniz.

BASWURL NO: 2402

Butonlar pasif hale gelir.

BASVURU DURUM:  Gonderildi

Yeni bir Bilgilendirme Metni
gorintdlenir.

BASVURL TARIH:  10.04.2020

BASVURU SONUC
ACIKLAMA:

Bilgilendirme Metni: Ishas Egitim Prograrmi basvurunuz ahnms olup tzlebiniz 1l Midiriakler/Hizmst Merkezierince dederlendinlecektin Inceleme sirecinde basvuru evraklannda skeiklik
oldufunun daferlendirlmesi halinda, sizinle irtibata pecllerak, stz konusu sksik eveakianin elek

mik ertamds Intiks|

rilmesi (stensc

=lgenin tird JPG.TIFF yada PDF formatnda ve boyutu en fazla 10Mb olmahdin™ 8= nT eme yilden diginde
No Belge Ady Bilgi Belge Durum islemler
1 Talep Dilekeesi Program diizenlenmek isteyen meslek, talep m ¥eni
edilen kisi sayi=, programen basiatilmas)
digiindlen tarih hususlarina yer verilmesi
gerekmekd=din,
2 Tazhhitname Oncelikle iigili sablon dosyasinin gikbisn alio ilgil

Yeni m E Satdon indie

alanlan deldurduktan sonra tarsyicidan gecirip
balgeyi sisterme yiklemaniz gerekmaektadir,

e Durumu ‘Yeni’ olan, yani daha gonderilmemis olan bir bagvuru kaydi mevcut ise ikinci bir
bagvuru olusturma islemine baslanmak istendiginde asagidaki hata mesaj1 verilir ve isleme
devam edilemez.

Daha once gonderilmemis yeni basvurularimz
bulunmaktadir.Litfen islemlerinizi tamamiadiktan

sonra yeni kayit olusturunuz.

Tamam

e Ayni giin iginde birden fazla bagvuru yapilabilir.

e Bir takvim ay1 i¢inde en fazla 3 farkli tarihte bagvuru yapilabilir. Sistem, ayni takvim ay1 i¢inde
4. farkli tarihte bagvuru yapilmasina izin vermez. Ornek olarak isverenin Nisan ay1 icinde ayimn
6’sinda, 8’inde ve 15’inde IEP basvurular1 yapmis oldugunu varsayalim: Sistem, bu isverenin
16 Nisan’dan itibaren ay sonuna kadar baska bir IEP basvurusunda bulunmasma izin

vermeyecektir.
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2.5. Bagvuru Takip ve Gilincelleme

e Gonderilen bagvuruya kurum tarafindan yapilan incelemenin sonucu listeden ilgili kaydin

goriintiilenmesi ile takip edilir.

1EP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butd Basvurunun son durumu listeden kantrol edilir Bde turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru igin belge yikleme istemi yapabilirsiniz.

Basvuru Olustur

BASVURU SOF.  ACIKLAMA iSLEM YAPAN | isLEM TARIH

Eksik Belge Mevout 30.03.2022 11:25:09 IAYNI MESLEKTE CALISMA BELGESINDE EKSIKLIKLER VAR. I ARMAGAN BARUT 30.03.2022 16:53:09

B 157012

e Listede kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (=) basilarak basvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirilir.

2.5.1. Eksik veya Yanlis Belge Tespit Edilmesi

No Belge Adi Bilgi Belge Durum  islemler
1 Talep Dilekgesi 1igili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve Uygun si | Sabion indir

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yuklemeniz gerekmektedir.

il
E £

4 Isveren Belgesi Isveren tiriine gore; ticaret sicil gazetesi, vakf senadi, dernek Uygun
tzGdaG, merkezin bulundudu ile ait birlik veya oda kaydi
belgelerinin noter onayl ornedi ya da isverenin hukuki durumunu
gosterir belgenin yukl i gerekmektedi

s Imza Yetki Belgesi Isverenin veya onun yerine yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna Uygun

dair belgenin yakl i gerel

7 Ortaklik Belgesi Ortaklik Belgesi Uygun E

3ir belge icin 'Uygun Dedil =
8 Ayni Mesiekte Calisma Belgesi Ayni Meslekte Calisma 4 ‘_’:‘] e Icin ‘Uygun [ 2 Uygun Beige Yilke E
degerlendirmesi vapiinisg Degil

‘ BASVURU NO BASVURU DURUM BASVURU TARIH BASVURU SONUC ACIKLAMA isLeEm yaPAN iSLEM TARIH

gl 157912 Eksik Belge Mevcut 30.03.2022 11:25:09 AYNI MESLEKTE CALISMA BELGESINDE EKSIKLIKLER VAR. ARMAGAN BARUT 30.03.2022 16:53:09

o <Belge Yiikle> butonu ile bagvuruda olmasi gereken dogru belge yiiklenir.

e <Bagsvuru Gonder> butonu ile bagvurunun tekrar kuruma génderimi saglanir.

e Durumu °‘Eksik Belge Mevcut’ veya ‘Yanlis Belge Mevcut’ olarak degerlendirilen
bagvurularda, sadece ‘Uygun Degil’ olarak isaretlenen belgeler tizerinde degisiklik yapilabilir

ve tekrar gonderimde bulunulabilir.
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1EP Basvuru islemleri

Basvurunun durumu tekrar
Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklal Gondenid!’ olur a asadidaki listede turuncu okla secim vaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz,

Kontenjar orguis

- BASVURU NO ‘ BASVURU DURUM ‘ BASVURU TARIH BASVURU SONUC ACTKLAMA ‘ ISLEM YAPAN | isLEM TARIH
B 15712 30.03.2022 11:25:09 ARMAGAN BARUT 31.03.2022 11:04:19

2.5.2. Eksik veya Yanlis Bilgi / Yetersiz Kontenjan Durumlari

e Kurum incelemesi sonucunda tiim belgeler uygun bulunsa bile bagvurudaki diger bilgilerde bir
eksiklik / yanliglik veya kontenjan ile ilgili bir sorun oldugu tespit edilmis olabilir.

e Bu tip bagvurular igverenin ekraninda asagidaki gibi gosterilir:

1EP Basvuru Islemleri

listede turuncu okla segm yaparak ilgili basvuru icin belge yukleme islemi yapabilirsiniz.

Oncelikle “Basvuru Olustur” butonuna tiklayip b% Eksik/Yanks Bilgi/Gancelleme

o sones [ 2]

BASVURU DURUM BASVURU TARIH | BAS. U SONUC ACIKLAMA ISLEM YAPAN iSLEM TARIH

B 157912 IEksuk/Yan!-s Bilgi/Gincelleme I 30.03.2022 11:25:09 IBe!qeler tamam ancak Program Baglangic Tanh: uygun degil. I ARMAGAN BARUT 31.03.2022 14:58:53

1EP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Bagvuru Olustur” butonuna tiklayip ki listede turuncu okla secim yaparak flgili bagvuru icin belge yikleme iglemi yapabilirsiniz.

Yetersiz Kontenjan

Bagvuru Olustur

‘ BASVURU NO BASVURU DURUM BASVURU TARIH BASVL.  SONUC ACIKLAMA ISLEM YAPAN iSLEM TARIH
B 157912 30.03.2022 11:25:09 [Frogramdan faydalanacak kis: sayis: daha oz oimaidr. | ARMAGAN BARUT 31.03.2022 15:17:00

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (1) basilarak basvuruda yer alan tiim
bilgi ve belgeler ekrana getirilir.

e Bagvuru Sonug kisminda belirtilmis olan agiklamaya gore gerekli diizeltme yapilarak <Bagvuru
Gonder> butonuna basilir.

e Bagvuru Durumu ‘Génderildi’ olarak giincellenmis olur.
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2.5.3. Basvurunun Reddedilmesi

e Inceleme sonucu durumu ‘Reddedildi’ olarak giincellenen basvuru, iizerinde islem yapilamaz

hale gelir. Isveren tarafindan bu bagvuru tekrar génderilemez.

iEP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip) Reddedilen basvuru sk listede turuncu okla secim yaparak llgili bagvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

i BASVURU NO BASVURU DURUM BASVURU TARIH ‘ BAS. WU SONUG ACIKLAMA ISLEM YAPAN ISLEM TARIH
B 157912 Reddedildi 30.03.2022 11:25:09 ARMAGAN BARUT 31.03.2022 15:31:28

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim
bilgi ve belgeler ekrana getirildiginde, reddedilen bagvuruda yer alan tiim bilgi ve belgeler ile

islem butonlarinin kapali hale geldigi goriiliir. ‘Reddedildi’ olarak degerlendirilen bagvurular

iizerinde hicbir degisiklik ve islem yapilamaz.

il

Basvuru Numarasi: 157912 Baslangig Tarihi: 01.04.2022

Kurs Numarasi: (2}

o
o
=
[N
2
[N}

&

Reddedilen basvuruda yer alan bilgi
Basvuru Durum: | REDDEDILDI - belgeler ile islem butonlannin
hepsi kapaiidir

Bagvuru Tarih: 30.03.2022
Devag@Eden Haftalar :
P;
Kontenjan Kullanilacak Ii: ADANA

cuM CcMT

CAR PER CUM CMT

<

Son Hafta :
Kontenjan Kullanilacak ADANA /MERKEZ v PZT SAL CAR PER

Tige:
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2.5.4. Basvurunun Kabul Edilmesi

e Inceleme sonucu kabul edilen basvuru, ekranda asagidaki gibi goriiniir:

iEP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayp by

Kabul edilen bagvuru

[ oo Lo oo
ﬂ 157912 Kabul Edilds

BASVURU TARIH

30.03,2022 11:25:09

oo i [ 58

. ASVURU SONUC ACIKLAMA

I Bagvurunuz kabul edilmigtir. |

iSLEM YAPAN

ARMAGAN BARUT

i listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

iSLEM TARIH

31.03.2022 15:49:37

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirilir. Durumu ‘Kabul Edildi’ olan bagvuruda yer alan tiim bilgi ve

belgeler ile islem butonlarinin kapali hale geldigi goriiliir:

Basvuru Numarasi: 157912

Kurs Numarasi:

Basvuru Durum: KABUL EDILDI

Bagvuru Tarih: 30.03.2022

Kontenjan Kullanilacak 1I: ADANA
Kontenjan Kullanilacak ADANA /MERKEZ
Tige:

Uygulama il: ADANA

Uygulama Adres: Merkez Ofisi

Meslek: Pastaci Cirag

Odrenim Durumu Alt/Ust: fikokeul

Baslangi; Tarihi: | 01.04.2022 1%

Bitis r:fsooe.zozz =

Durumu 'Kabul Edildi' olan
basvuruda yer alan bilgi - belgeler
lle islem butonlannin hepsi kapalidir

CuM CMT

DevagEden Haftalar :
CAR PER CUM CMT

Son Hafta :
PZT SAL CAR PER

Ug Harf Giriniz.

- sans v

Fiili Gun: 78 ©

Cabsan Sayisi: 9 @

Kalan Kontenjan Sayisi: 10
Erkek Kursiyer: 1

e Durumu ‘Kabul Edildi’ olan bagvurular, 6n kabulden ge¢gmis olan basvurulardir. Programin

baglatilmasi ile ilgili alinacak karar kurum personeli tarafindan daha sonra igverene iletilecektir.
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2.5.5. Programin Kurum Tarafindan Baslatilmasi

e Kurum tarafindan incelemesi tamamlanan ve ‘Kabul Edildi’ olarak degerlendirilen bagvuruda

yer alan program sistem iizerinde baslatildig1 zaman ekrandaki durumu degismis olur:

1EP Basvuru islemleri

Oncelikle “Basvll  Basvuru Durumu: 'Kurs Baslatidi

Basvuru Olugtur

1
| BASVURU NO BASVURL JURUM BASVURU TARIH
B8 157912 Kurs Baglatid 30.03.2022 11:25:09

) T T 1

BASVURU SONUC ACIKLAMA ISLEM YAPAN

Bagvurunuz kabul edilmistir. ARMAGAN BARUT

asi aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla segim yaparak ilgili basvuru icin belge yokleme iglemi yapabilirsiniz.

31.03.2022 16:26:41

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirildiginde basvuruda yer alan tiim bilgi ve belgeler ile islem

butonlarinin kapali halde oldugu goriiliir.

iEP Basvuru islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip basvuru numaras: aldiktan sonra asadidaki listede turuncu okia secim yaparak ilgili basvuru icin belge ylkieme islem

e O e e e Bl i

Bagvuru Numarasi: 157912

Kurs Numarasi: 1108100 L2}

Bagvuru Durum: KURS BASLATILDI

Basvuru Tarih: 30.03.2022
Kontenjan Kullanilacak II: ADANA v
Kontenjan Kullanilacak ADANA /MERKEZ v

Trns

Baslangic Tarihi:

Bitis Tarihi:

01.04.2022

30.06.2022

Basvurunun durumu: 'Kurs Baglatid'

Tum butonlar pasif durumda

Devam Eden Haftalar :

PZT SAL CAR

Son Hafta :

(] |

=B

CUM CMT

PER CUM CMT

PZT SAL CAR PER

e Programda yer alacak katilimci adaylarinin bagvuruya eklenebilmesi i¢in Kurum tarafindan

basvuru durumunun ‘Katilmer Listesi Bekleniyor’ olarak degistirilmesi gerekir.
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2.6. Katilime1 Islemleri

e Kurum tarafindan durumu ‘Katilmei Listesi Bekleniyor’ olarak degistirilen bagvuru ekranda

asagidaki gibi goriiniir:

1IEP Basvuru islemleri

Baswuru Durumu
Oncelikle "Basvul 'Katihmci Listesi Beklenivor haras aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yukleme islemi yapabilirsiniz.

Bagvuru Olustur

e e T

BASVURU NO | BASVURU  URUM BASVURU TARIH BASVURU SONUC ACIKLAMA iSLEM YAPAN iSLEM TARIH

B 157912 30.03.2022 11:25:09 Bagvurunuz kabul edilmigtin ARMAGAN BARUT 31.03.2022 16:37:16

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim
bilgi ve belgeler ekrana getirildiginde basvuruda yer alan <Katilime1 Islemleri> butonunun agik,

diger butonlarin kapali halde oldugu goriiliir.
[ cesvnGonder | timo tener | 58

Basvuru Numarasi: 157912 Baglangig Tarihi: 01.04.2022 E

Kurs Numaras:: 1108100 (2} Bitis Tarihi: 30.06.2022 %

= = = Basvurunun durumu: 'Katlimai Listesi Bekleniyor’
Bagvuru Durum: KATILIMCI LISTESI BEKLENIY

<Katihimci Islemler= butonu aktif r

Basvuru Tarih: 30.03.2022

Devam Eden Haftalar :
PZT SAL CAR PER CUM CMT

Kontenjan Kullanilacak II: ADANA v
Son Hafta :
Kontenjan Kullanilacak ADANA /MERKEZ v PZT SAL CAR PER
Tige:
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e <Katilimei Islemleri> butonuna basildiginda yeni bir sayfa ekrana gelir:

iEP Katilima islemleri

Basvuru Numara: 157912 Basvuru Durum: Katil 1 Listesi Bekleniy

Isveren, programdan
faydalanmasini istedi@i kisilerin
once TC Kimlik Numaralarini girer, E
sonra <Ekle> butonuna basar

Eklenacek T.C. Kimlik Numaralan @

Lte Gonder Gander ﬁ islem butonlan

T.C. Kimlik Not
Ad:
Listeden secilen kisi bilgileri
S bu kisimda goruntulenir
Kathma: Durum: Seciniz v
Listeye eklenen kisiler liste
halinde gorantulenir.
Acklama:
Ilhvut bulunamads. I

2.6.1. Katilimc1 Adaylarinin Eklenmesi

e Eger birden fazla kisi eklenmek isteniyorsa “Eklenecek Numaralar” boliimiinde her satirda bir

adet TC Kimlik No olacak sekilde (en fazla 10 kisi) bilgileri girip <Ekle> butonuna basilir.

Eklenecek T.C. Kimlik Numaralan @

Her satirda bir kisinin numarasi
olacak sekilde ayni anda en
fazla 10 kisi eklenebilir
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e <Ekle> butonuna basildiginda Eklenecek Numaralar boliimiindeki her bir kimlik numarasi i¢in
kontroller ¢alistirilir. Eger listedeki herhangi bir kiginin katilimci olmasina engel bir durum
tespit edilirse ilgili mesaj goriintiilenir ve o kisi ig¢in ekleme yapilmaz. Listede yer alip

kontrollere takilmayan kisiler eklenir.

Asadgida bilgileri yazan kisiler bu kursa dahil olamazlar.
] I TC Kimlik Numarah Kisinin ise giris bilgisi
bulunmaktadir!

Tamam

Asagida bilgileri yazan kisiler bu kursa dahil olamazlar.
2 = \ : Kisi profili

bulunamadi. Oncelikle profil olusturulmal / diizenlenmeli.

Tamam

Asagida bilgileri yazan kisiler bu kursa dahil olamazlar.
Bu kursun son basvuru tarihi 31.03.2022 dur. Bu kursa
basvuramazsiniz.

Tamam

Kayit basariyla olusturulmustur.

Tamam

o Basari ile eklenen kisi, ekranin altindaki listede goriiniir hale gelir. Listede kaydin solunda yer
alan <Sec¢im> butonuna basildiginda kisiye ait bilgiler listenin istiinde yer alan boliimde

gosterilir.

T.C. Kimlik No:

Ad:

Soyad:

Katlimo Durum: Segniz v

Agiklama:

T.C. Kimlik No




2.6.2. Katilimc1 Adaylarinin Listeden Cikarilmast

e Yanliglikla eklenen kisinin listeden ¢ikarilmasi i¢in 6nce kisi listedeki kaydinin solunda yer alan

<Se¢im> butonu ile segilir. Sonra da <Sil> butonuna basarak silinmesi ger¢eklestirilir.

Kayit basarniyla silinmistir.

Tamam

2.6.3. Katilimcr Listesinin Gonderilmesi
e Programdan faydalanacak kisilerin eklenmesi bittikten sonra incelenmesi i¢in kuruma
gonderilmesi gerekir. Bu amagla <Liste Gonder> butonu kullanilir.

(<Yedek Liste Génder> butonu daha sonra anlatilacaktir)

Programin baglatildiktan sonra faydalanacak

<Liste Gonder> butonu kullanifir

Liste gonderildi.

Tamam

e Liste gonderildikten sonra bagvuru durumu ‘Liste Kuruma Goénderildi’ olarak degisir. Kurum
tarafindan listede yer alan katilimcilarin incelenmesi bitene kadar bagvuru durumu bu sekilde

kalir. Islem butonlarinin hepsi pasif durumdadar.

Basvuru Numara: 157912 [Basvuru Durum: Liste Kuruma Giinderlldi]‘

[ ) s

Eklenecek T.C. Kimlik Numaral

durumu "Liste Kuruma Gonderniid

ASVUIU ¢
1 sonra islem butonlan pasif hale gelir

Iduktar
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2.6.4. Kurum Tarafindan On Onay Verilen Katilimeilarin Listelenmesi

e Kurum tarafindan 6n onay verilen katilimei ekranda asagidaki sekilde goriintiilenir:

Katihma Durum | Cikarma Talebi | Agklama Durum

Kurum

fiste

an On Onay afan kit
de goruntalenir

2.6.5. Reddedilen Katilimcinin Degistirilmesi

e Kurum tarafindan en az bir katihimci igin ‘Red’ degerlendirmesi yapilir ve Isverene geri

gonderilirse bagvurunun durumu ‘Liste Isverene Geri Gonderildi’ olarak degisir:

iEP Basvuru islemleri

Baswvuru Durumu
Liste Isverene Gern Gonderildi'

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip b listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

Kontenjan-Sorgula

[ i i |

ﬁ] 157912 IL:ste Isverene Gen Gondenid l 30.03,2022 11:25:09 Bagvurunuz kabul edilmigtir. ARMAGAN BARUT 5.04.2022 11:42:11

| BASVURU NO BASVURU DURUM BASVURU TARIH
| |

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (=7) basilarak bagvuru kaydini segip
<Katilime1 Islemleri> sayfasina girilir.

e Kurum tarafindan 6n onay alamayan kisi listede durumu ‘Red’ olarak goriintiilenir.

1EP Katilimar Islemleri

Basvuru Numara: 157912 I Bagvuru Durum: Liste isverene Geri Giinderildil

Katihma Durum | Gikarma Talebi | Agrklama

T.C. Kimlik No | Ad Soyad Katshma Tipi

Durumu ‘Red’ olan katilimc: meveut Red o= Bu kursun son basvuru tarihi 4.04.2022'dur. Bu kurs icin segme
islemi yapamazsiniz,

e Durumu ‘Red’ olan kisi / kigilerin yerine baska katilimcilar eklenerek liste tekrar Kuruma

gonderilir.
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2.6.6. Program Basladiktan Sonra Katilimc1 Eklenmesi (Yedek Katilimci)

e Katilimeilarin 6n onay almasi ve devaminda kurum tarafindan davet ve gériisme islemlerinin
tamamlanarak programda baslatilmalar ile birlikte program fiilen baglamig olur (program
statiisii ‘Devam Eden’ olur).

o Asil katihmeilar ile program fiilen basladiktan sonra da igveren yeni katilimcilar ekleyebilir.
Bunlara ‘Yedek Katilimer® denir.

e Yedek katilimcilar i¢in programa fiilen katilacaklari tarih bilgisinin (Ekleme Yapilacak Tarih)

girilmesi gerekir.

1EP Katilimar Islemleri

Basvuru Numara: 158415 Basvuru Durum: Liste Kuruma Gonderildi

Asil katibmcilann pregrama baslamasindan
Ekleme Yapilacak Tarih: 20.04.2022 E Sonra ekl katiimcilar igin 'Ekleme
pilacak Tarih' giriimeldir

Eklenecek T.C. Kimlik Numaralan @

1 ]

e <Ekle> butonuna basarak listeye eklenen katilimc1 asagidaki gibi gosterilir.

e Buasamada <Yedek Liste Gonder> butonu aktif hale gelir.

[ ceicon [ e [t oo T i e condr || harmarsep s | i

T.C. Kimlik No:
n basladiktan sonra <Yedek Liste
Adi er> aktif, <Liste Gdnder= pasif olur
Soyad:
Katihmao Durum: Seginiz ~
Aoklama: Asil katiimer olarak programa

baslayan kabhlimci

T I R
8

B E ] Aktarild Kursa Devam Ediyor
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e <Yedek Liste Gonder> butonuna basildiginda asagidaki mesaj goriintiilenir:

Yedek Liste gonderildi.

Tamam

e Basvuru durumu ‘Yedek Liste Kuruma Goénderildi’ olarak giincellenir.

iEP Katilimai Islemleri

Basvuru durumu gincellenir

Basvuru Numara: 158415

| Basvuru Durum: Yedek Liste Kuruma Gonderildi |

2.6.7. Devam Eden Katilimcinin Programdan Cikarilmasi

e Programa devam eden bir katilimc1 programdan ¢ikarilabilir.

e “Katilimci Islemleri” sayfasinda ¢ikarilmak istenen kisi listeden secilir.

o Kisiye ait bilgiler ekranda gosterilir.

e <(Cikarma Talep Et> butonu aktif durumdadir.

¢ Kisinin programdan ¢ikarilacagi tarih bilgisi ve ¢ikarma gerekgesi girilmesi zorunludur.

I I [ e e [

I N e N g ey e g
2

Aktarild ==

Cikanlacak Tarih: 22.04.2022 @

Cikarma Gerekgesi: . nedenle programdan
gkanimasini talep adiyorum

T.C. Kimlik No:

Ad:

Soyad:

Katilimcr Durum: Seginiz

Agiklama:

<Cikarma Talep Et= butonu aktiftir B

KJsinin program
itiban ile cikaniac

n hangi tarih
01 girilmelidir

e

Pragramdan clkanimak istenen kathme
isteden secilir. Bilgilen ekranda m

gorantdlenir

n Bulundu (Yedek)

B

Aktanidy -

Kursa Devam Ediyor I
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e (Cikarilacak Tarih ve Gerekge girilip <Cikarma Talep Et> butonuna basildiginda agagidaki

mesaj goriintiilenir:

Cikarma talebi gonderildi.

Tamam

e (Cikarilmasi talep edilen kisinin listedeki kaydinda Cikarma Talebi siitununda ‘Var’ ifadesi

yazilidir.
I T R T Ty
Aktaridi Cikarimasi talep edilen kisi
Aktarildi Var Kursa Devam Ediyor
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