İŞLETİCİ KİMLİK BİLDİRME BELGESİ (FORM-1) DÜZENLEME KILAVUZU
A) Tesis Bilgileri; 

*** Tesisin vergi levhasındaki bilgilerine göre doldurulacaktır.


*** “Adı” bölümüne ise reklam tabelasındaki ismi yazılacaktır. 

*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacaktır.
B) Tesisin Sorumlu İşletmecisi;

*** İşletme ruhsatında belirtiliş ya da işletme adına düzenlenmiş mesul müdür belgesi olan kişilerin bilgileri doldurulacaktır. 

*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacaktır.
C) Önceki Sorumlu İşleticinin;

*** Bir önceki sorumlu işleticinin bilgileri doldurulacaktır.

*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacaktır.
D) Tesisin Sahibi, Kanuni Temsilcisi veya Amirinin:

*** İşletmenin mesul müdür ya da işletme müdürü haricindeki, işletmenin bir üst yada en üst derecede mal sahibi, yönetim başkanı düzeyindeki kişilerin bilgileri yazılacaktır.

*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacaktır.

Diğer Hususlar;

1. Formlar üç adet doldurulacaktır. Bunlardan iki tanesi Polis Merkezinde kalacak, diğer suret ise onaylandıktan sonra işyerinde muhafaza edilecektir. (Yapılacak kontrollerde ibraz edilmek üzere)
2. İki adet vergi levhası fotokopisi getirilecek ve aslı ibraz edilecektir.
3. İki adet nüfus cüzdanı fotokopisi getirilecek ve aslı ibraz edilecektir.
ÇALIŞANLARA AİT KİMLİK BİLDİRME BELGESİ (FORM-2) DÜZENLEME KILAVUZU
A) Tesis Bilgileri;

*** Tesisin vergi levhasındaki bilgilerine göre doldurulacaktır.


*** “Adı” bölümüne ise reklam tabelasındaki ismi yazılacaktır. 

*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacaktır.
B) Çalışanın;

*** Çalışanla ilgili bilgiler doldurulacak.


*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacak.
C) Belgeyi Düzenleyen;

*** İşletme ruhsatında belirtiliş ya da işletme adına düzenlenmiş mesul müdür belgesi olan kişilerin bilgileri doldurulacaktır. 

*** Noktalı yerlerin tamamı doldurulacak.

Diğer Hususlar;

1. Formlar her bir çalışan için üçer adet doldurulacaktır. Bunlardan iki tanesi Polis Merkezinde kalacak, diğer suret ise onaylandıktan sonra işyerinde muhafaza edilecektir. (Yapılacak kontrollerde ibraz edilmek üzere)
2. Her bir çalışanın ikişer adet nüfus cüzdan fotokopisi getirilecek ve aslı ibraz edilecektir.
3. Daha öncesinde kimlik bildirme belgesi düzenlenmiş çalışanın işyerinden ayrılması durumunda; çalışanın işyerinde muhafaza edilen kimlik bildirme belgesi, sorumlu işletici tarafından Polis Merkezine getirilerek bildirimde bulunulacaktır. 
